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Bevezetés

Az allamhaztartasrol sz0lo 2011. évi CXCV. térvény meghatarozta a folyamatba
épitett, eldzetes és utdlagos vezetéi ellendrzés (FEUVE) fogalmat. Ennek keretében
Nagy Laszl6 Véarosi Konyvtér és Szabadidékozpont igazgatoja koteles olyan
szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikdtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, szabalyozott,
gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A torvény részletesen felsorolja a
pénziigyi iranyitasi és ellendrzési feladatokat. Jelen szabalyozas a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjét hatarozza meg. A szabalyzat hatalya kiterjed: , Nagy Laszl6
Varosi Konyvtar és Szabadid6kozpont annak telephelyeire és minden dolgozéjéra,
munkafolyamataira.

2. A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések

2.1. Az intézkedések altaldnos célja Jaruljanak hozz4 a jogszabélyokban és
szabalyzatokban meghatérozott eloirasok sériilésének, megszegésének, a
szabélytalansdgok kialakulasénak megakadalyozasahoz. Biztositsanak keretet ahhoz,
hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot helyreallitésra keriiljon. A
hibdk, hidnyossagok, tévedések korrigalasa, a felel6sség megéllapitasa, az
intézkedések foganatositdsa megtorténjen.

2.2. A szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos feleldsségi korok

A Nagy Laszlo Varosi Konyvtar és Szabadid6kézpont igazgatoja felelés:

e a feladatai ellatdsahoz a Nagy Laszl6 Varosi Kényvtar és Szabadidékézpont
hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i igénybe vételéért,

e az alapito okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel ellatisaért,

e a Nagy Laszl6 Vérosi Kényvtar és Szabadidokozpont gazdalkoddsaban a szakmai
hatékonysag ¢és a gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitéséért

e a tervezési, beszdmolasi, informacio szolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért €s hitelességéért,

e a folyamatba épitett, el6zetes és utolagos vezetdi ellendérzés, valamint

¢ a belsod ellendrzés megszervezéséért és hatékony miitkddtetéséért.

2.2.1. Nagy Laszl6 Vérosi Konyvtar és Szabadidokézpont igazgatojanak feladata a
szervezeti struktiraban meghatarozott intézményeiben a dolgozok hataskorének,
feleldsségének és beszamoltathatésaganak meghatarozasa.

2.2.2. Nagy Laszlé Varosi Konyvtar és Szabadidékozpont munkavallaloinak feladata
Nagy Laszl6 Vérosi Konyvtar és Szabadid6kézpont munkavallaléinak - konkrét
feladatat, - hataskorét, - felelosségét, - beszamoltathatosagat a munkakori leirasok
szabalyozzdk. A munkaviszonybol szarmazo kotelezettségeket a munkavallaloknak a
vonatkozo jogszabalyok szerint kell teljesiteniiik. A Nagy Laszlé Varosi Konyvtar és
Szabadidokdzpont, mint 6ndlldan miik6do intézmény, meghatarozott szabélyzatokkal



kell rendelkeznie. A bels6 szabalyzatok aktualizalasat a megjelend vj/modositott
jogszabalyok illetve szervezeti valtozasok esetén, 30 napon beliil el kell végezni.
3. A szabalytalansagok kezelésének konkrét eljarasi szabalyai
A szabdlytalansag fogalma A szabélytalansag valamely 1étez6 szabalytdl (torvény,
rendelet, utasitas, szabalyzat stb.) valé eltérést jelent.
3.1.1. Szabélytalansag el6fordulhat:
e az allamhaztartas miikodési rendjében,
e a koltségvetési gazdalkodas valamennyi gazdasagi eseményében,
e a feladatellatas barmely tevékenységében,
e a f0- és részmiveletekben stb.

3.1.2. A szabdlytalansagok fogalomkorébe beletartoznak:

e a korrigalhaté mulasztasok vagy hianyossagok,

e a fegyelmi,

e 3 biinteto,

e a szabalysértési illetve

e a kartéritési eljaras meginditasara okot ad6 cselekmények.

3.1.3. A szabalytalansagok alapesetei:

e Szandékosan okozott szabalytalansagok. Ilyenek: a félrevezetés, csalas, sikkasztas,
megvesztegetés, szand¢kos szabdlytalan kifizetés stb.

¢ Nem szandékosan okozott szabalytalansagok Ilyenek: a figyelmetlenséghol, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartasbol szarmazo, a szabdlyozatlansagbol,
hidnyos szabalyozasbol ered6 szabalytalansag.

3.2 A szabalytalansag megel6zésével kapcesolatos felel6sség, a szabalytalansag
megeldzése

3.2.1 A szabélytalansagok megelézése elsosorban a szabélyozottsagon alapul. A
szabalyozottsig biztositasa, a szabalytalansagok megakadalyozésa elsddlegesen a
Nagy Laszlo Vérosi Kényvtar és Szabadidokozpont igazgatojanak a feleldssége.

3.2.2 A szabalytalansdgok megel6zésével kapesolatosan a Nagy Laszlé Varosi
Konyvtar és Szabadid6kozpont igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy a
jogszabalyoknak megfelel6 szabélyzatok alapjan miik6djon az intézmény, a
szabélyozottsagot, illetve a szabalyok betartdsat folyamatosan kisérjék figyelemmel.
Az intézmény szervezeti felépitésében, belsd szabalyozottsagaban, miikddési
rendjében rejlé hidnyossagbol eredd szabalytalansag esetén — a tovabbi
szabalytalansag megel6zése céljabdl - hatékony intézkedés sziilessék a
szabalytalansag korrigalasara, annak a mértéknek megfelel6en, amilyen mértéket
képviselt a szabalytalansag.

3.2.3 A feltart szabalytalansag tipusa alapjan a tovabbi szabalytalansag-lehetdségeket
azonositsa be (hasonlé projektek, témak, kockazatok).

3.3. A szabdlytalansagok észlelése A szabalytalansidgok észlelése torténhet a
munkavallalo, a munkaltato, és kiilso ellendrzé szerv részérdl egyarant.



3.3. A szabalytalansagok észlelése A szabalytalansagok észlelése térténhet a
munkavallald, a munkaltatd, és kiilsé ellentrzo szerv részérél egyarant.

3.3.1. A munkavallalé az altala észlelt szabélytalansag esetén koteles értesiteni a
Nagy Laszlo Varosi Konyvtar és Szabadidékézpont igazgatdjat. Ha az értesitett vezet
megalapozottnak taldlja a szabdlytalansagot, akkor errél értesiti az intézmény
fenntartojat. A megfelel6 intézkedések meghozatalardl, indokolt esetben a sziikséges
eljardsok meginditdsdrol az intézmény igazgatoja vagy az altala megbizott helyettes
kételes gondoskodni.

3.3.2. A Nagy Laszl6 Varosi Kényvtar és Szabadldokozpont igazgatdja az éltala
észlelt szabalytalansag esetén a feladat, hataskor és felel9sségi rendnek megfelelen
koteles intézkedést hozni a szabdlytalansag(ok) korrigalasara, megsziintetésére.

3.3.3. Ha a bels6 ellenorzési tevékenység soran biintet6-, szabalysértési- vagy
fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
gyanuja meriil fel, a Miivel6dési Kozpont igazgatoja, illetve annak érintettsége esetén
a felligyeleti szerv vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni kell.

3.3.4. A kiilso ellendrzési szerv szabalytalansdgra vonatkozo megéllapitasait az
ellendrzési jelentés tartalmazza. Eljards meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas
vagy hidnyossdg gyantja esetén az ellenérzé szervezet a miikodését szabédlyozo
jogszabaly alapjan jar el. 3.3.5. A szabélytalansag(ok)ra vonatkozd megallapitasok
alapjan a koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia az 3.3.1-3-3-4,
pontok alatt leirt esetekben egyarant.

3.3.6. Nagy Laszlo Varosi Konyvtar és Szabadid6kézpont igazgatdja a
szabalytalansagok jelentésének rendjét intézményében belsd utasitasban szabélyozza.
4. A szabdlytalansag észlelését kovet6 szitkséges intézkedések meginditasa
4.1. Biinteto- vagy szabdlysértési tigyekben a sziikséges intézkedések meghozatala az
arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag
esetén az illetékes szerv a megfelelt eljarasokat meginditsa.

4.2. Fegyelmi tigyekben a Nagy Laszld Varosi Konyvtar és Szabadidokdzpont
igazgatoja vizsgalatot rendelhet el a tényallas tisztazasara. A vizsgéalatban valo
részvételre munkatarsakat vagy kiils6 szakértdket lehet felkérni.

5. A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras, intézkedés nyomon kivetése Ellatasa:
Nagy Laszl6 Varosi Konyvtar és Szabadidékozpont igazgatdjanak a feladata. Ennek
érdekében: - nyomon kdéveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések,
eljarasok helyzetét, - figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett
javaslatok végrehajtasat, - a feltart szabalytalansag tilesa'alapjén tovabbi eljarasokat
kezdeményezhet, szabalytalansagokat azonosithat be.

6. A szabalytalansagok nyilvantartasa Ellatdsa: a Nagy Laszl6 Vérosi Kényvtar és
Szabadid6kozpont igazgatd-helyettesének a feladata. Ennek keretében: - gondoskodik
a keletkezett iratanyagok nyilvantartdsanak vezetésérol, - a szabdlytalansagokkal
kapcsolatos dokumentum iktatasat elkiilonitetten végezteti, - nyilvantartja a megtett
intézkedéseket, a kapcsolodo hataridoket.

Ajka, 2021. januar 1.
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